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Муниципальное задание
на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальным  дошкольным
 образовательным учреждением  детский сад № 31 компенсирующего вида
на 2012 год и на плановый период 2013 -  2015 годов*

г. Орехово – Зуево

1. Реализация общеобразовательных программ дошкольного образования
2. Потребители  муниципальной  услуги (работы)
	Наименование категории   
потребителей


	Источник финансирования (средства бюджетагородского округа Орехово-Зуево средства потребителей муниципальной услуги (работы)* 
	Количество потребителей (чел./ед.)
	Количество потребителей, которым возможно оказать муниципальную услугу (работу),

 (чел.) **

	
	
	отчетный финансовый год
	текущий 
финансовый год
	очередной финансовый
год
	первый  год

планового  
периода
	второй  год

планового  
периода
	текущий 
финансовый   
год
	очередной
финансовый год
	первый  год

планового   
периода
	второй год

планового
периода

	
	
	2011
	2012
	2013
	2014
	2015
	
	
	
	

	Дети в возрасте от 3 лет   до 7 лет 


	Средства бюджета городского округа Орехово-Зуево, средства потребителей муниципальной услуги
	130
	130
	130
	130
	130
	
	
	
	

	Дети в возрасте  от 3 лет   до 7 лет


	Средства потребителей муниципальной услуги
	63
	60
	60
	70
	70
	
	
	
	


3. Показатели, характеризующие качество и (или)  объем  муниципальной услуги (работы)
3.1.Показатели качества муниципальной услуги (работы):
	Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего требования к качеству и (или) объему муниципальной услуги
	Постановление администрации городского округа Орехово-Зуево Московской области от 20.12.2010 года № 2041 «Об утверждении стандарта качества предоставления муниципальных услуг в области образования в городском округе Орехово-Зуево»

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула  или методика расчета 
	Значения показателей качества оказываемой  муниципальной услуги          
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый год (2011)
	текущий
финансовый  
год (2012 год)
	очередной финансовый
год (2013 год)
	первый  
год планового  
периода (2014 год)
	второй  
год планового  
периода 2015 год)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Доля аттестованных педагогов от общего количества педагогов
	%
	
	90
	90
	90
	90
	90
	Форма Федерального статистического наблюдения № 85-к

	Доля детского травматизма
	%
	
	0
	1
	1
	1
	1
	диагностика

	Доля детей, принявших участие в городских мероприятиях, 
от общего количества детей данного дошкольного учреждения
	%
	
	30
	30
	30
	30
	30
	Диагностика

	Наличие жалоб потребителей за оказанные муниципальные услуги
	%
	
	0
	0
	0
	0
	0
	Определяется на основании жалоб потребителей и сведений, принятых по ним мерах (книга регистрации жалоб потребителейза оказанные услуги),Социологический опрос

	Показатель пропусков по болезни 1 ребенком в год
	дни
	
	15
	15
	15
	15
	15
	Форма Федерального статистического наблюдения 

№ 85-к


3.2.Объемы оказания  муниципальной услуги (выполнения работы) в натуральном и стоимостном выражении:
	Объем муниципальной услуги (работы)
	Наименование показателя
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема оказываемой муниципальной услуги
	Источник
информации
о значении
показателя

	
	
	
	отчетный финансовый год (2011 год)
	текущий 
финансовый год (2012 год)
	очередной финансовый год (2013 год)
	первый   
год планового   
периода (2014 год)
	второй год
планового 
периода (2015 год)
	

	В натуральном выражении        
	Дети в возрасте
(от 3 до 7 лет)
	количество воспитанников, посещающих дошкольное образовательное учреждение (чел.)
	130
	130
	130
	130
	130
	Форма Федерального статистического наблюдения № 85-к

	В стоимостном выражении
	
	
	
	
	
	
	
	


3.3. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе

	Орган, устанавливающий цены 
(тарифы)
	Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления
	Значение предельных цен (тарифов)

	Администрация городского округа Орехово-Зуево
	Постановление главы городского округа Орехово-Зуево Московской области                № 1186 от 14.10.2009г.
	Размер платы, взимаемой с родителей за содержание детей в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях городского округа Орехово-Зуево в размере 1500 (одна тысяча пятьсот) рублей в месяц


4. Порядок оказания  муниципальной услуги (выполнения работы):

	Показатели / требования
	Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего порядок оказания муниципальной услуги

	Стандарт качества муниципальной услуги (работы)


	Постановление администрации городского округа Орехово-Зуево Московской области от 20.12.2010 года № 2041 «Об утверждении стандарта качества предоставления муниципальных услуг в области образования в городском округе Орехово-Зуево»



	Основные процедуры оказания муниципальной услуги (выполнения работы):

Содержание (предмет) услуги: реализация общеобразовательных программ дошкольного образования, соответствующих типу, виду и категории образовательного учреждения, организации;  воспитание, присмотр, уход и оздоровление детей.

Предоставление услуги носит заявительный характер. 

Прием детей в МДОУ осуществляется на основании путевки установленного образца, выдаваемой Управлением образования администрации городского округа Орехово-Зуево,  и медицинской карты установленного образца о состоянии здоровья ребенка.

Гражданам может быть отказано в приеме в конкретное МДОУ только при отсутствии в нем свободных мест.

Правила приема в Учреждение размещаются в Учреждении для всеобщего ознакомления.

Комплектование возрастных групп детьми производится ежегодно с 1 апреля по 1 августа

Доукомплектование – по мере появления свободных мест.

Порядок выдачи путевок в МДОУ устанавливается нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Орехово-Зуево Московской области.

 В течение 10 дней с момента получения путевки родитель (законный представитель) ребенка обязан обратиться в МДОУ для заключения договора на предоставление муниципальной услуги и предъявить выданную путевку.

При подписании договора МДОУ должно ознакомить родителей (законных представителей) с уставом МДОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и пребывание детей в МДОУ.

 После заключения договора ребенок имеет право на получение дошкольного воспитания и образования в МДОУ города.

Организация по предоставления дошкольного образования является бесплатным видом услуги.

Услуга по содержанию детей в МДОУ (присмотр, уход и оздоровление детей) предоставляется на платной основе. 

Оплата за содержание детей в учреждениях производится дифференцированно в зависимости от вида, типа учреждения и категории получателей услуг в размере, определяемом постановлением главы городского округа Орехово-Зуево.

Размер родительской платы за содержание ребенка в учреждениях не может превышать 20 процентов затрат на содержание ребенка в соответствующем учреждении, а в отношении родителей (законных представителей), имеющих трех и более несовершеннолетних детей, -10 процентов указанных затрат.

Освобождаются от родительской платы за содержание детей в дошкольных учреждениях на 100%:

- семьи военнослужащих и внутренних дел, погибших при исполнении;

- дети-инвалиды. Информацию о текущей стоимости получения муниципальной услуги можно получить посредством обращения в МДОУ, оказывающее муниципальную услугу.

В соответствии с целями и задачами, определенными уставом, МДОУ может реализовывать платные дополнительные образовательные программы и оказывать дополнительные услуги за пределами определяющих его статус образовательных программ с учетом потребностей семьи и на основе договора, заключаемого между МДОУ и родителями (законными представителями). Размер и порядок оплаты дополнительных услуг детям определяются договором с родителями (законными представителями).


	Закон « Об образовании» от 10.07 1992 № 3266 – 1

Закон Московской области от 27.07 2006 № 136/2006-ОЗ

Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении, утвержденное Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.10.2011г. № 2562
Постановление администрации городского округа Орехово-Зуево Московской области от 20.12.2010 года № 2041  «Об утверждении стандарта качества предоставления муниципальных услуг в области образования в городском округе Орехово-Зуево»

Постановление главы городского округа Орехово-Зуево Московской области «Об утверждении Положения о комплектовании муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа Орехово-Зуево реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования» № 470 от 31.03.2010г.

Приказ Управления образования администрации городского округа Орехово-Зуево «Об утверждении комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа Орехово-Зуево на 2011-2012 год.
Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22.07.2010 N 91 «Об утверждении СанПин 2.4.1.2660-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях".
Устав МДОУ д/с  № 31 компенсирующего вида,
утвержден постановлением Администрации г.о. Орехово-Зуево №  7- р/3 от 23.01.2012г;



	Периодичность оказания муниципальной услуги (выполнения работы)
Учреждение работает ежедневно, с 07.00 до 19.00, кроме выходных и праздничных дней


	Устав МДОУ д/с  № 31 компенсирующего вида
утвержден постановлением Администрации г.о. Орехово-Зуево №  7- р/3 от 23.01.2012г;



	Порядок информирования потенциальных потребителей об оказании муниципальной услуги (выполнении работы)
Информирование при личном обращении: сотрудники учреждения в ходе приема в МДОУ и во время работы МДОУ в случае личного обращения потребителей предоставляют необходимые сведения и разъяснения об оказываемой муниципальной услуги.Частота обновления информации - во время приема воспитанников в МДОУ и по мере обращения.

Телефонная консультация: сотрудники МДОУ во время работы учреждения по телефону предоставляют необходимые разъяснения об оказываемой муниципальной услуги. Частота обновления информации- по мере обращения.

Размещение информации на информационных стендах в помещениях МДОУ: в помещениях на информационных стендах размещаются:

- информация о лицензии и свидетельстве о государственной аккредитации учреждения;

- информация об оказываемых услугах;

- информация о часах приема руководителя и телефонах специалистов МДОУ по вопросам получения услуг МДОУ;

- информация о наименовании, адресе и телефонах Управления образования администрации городского округа Орехово-Зуево;

- информация о режиме работы  МДОУ;
-график проведения занятий;

- информация для родителей;
- информация об адресе сайта в сети Интернет, на котором размещается информация о деятельности учреждения. Частота обновления информации-по мере изменения.
Размещение информации в сети интернет (Сайт: Все образование Орехово-Зуево http://www.ozedu.ru/ Страничка МДОУ №31) и на сайтеwww.bus. gov.ru:  муниципальное задание, план финансово-хозяйственной деятельности, информацияо режиме работы, справочных телефонах, ФИО специалистов, мероприятиях, проводимых в МДОУ, консультации родителям, порядок подачи жалоб и заявлений. Частота обновления-  с периодичностью 2 раза в месяц, по мере изменения данных.
Размещение информации в печатных средствах массовой информации о мероприятиях, проводимых в МДОУ. Частота обновления - по мере проведения мероприятий


	Постановление администрации городского округа Орехово-Зуево Московской области от 20.12.2010 года № 2041  «Об утверждении стандарта качества предоставления муниципальных услуг в области образования в городском округе Орехово-Зуево»



	Требования к численности персонала муниципального учреждения
    Работники учреждения должны иметь соответствующее образования, квалификацию, профессиональную подготовку, обладать знаниями и опытом, необходимыми для выполнения возложенных на них должностных обязанностей. 

Руководитель учреждения. Требования к квалификации. Высшее профессиональное образование по направлениям подготовки «Государственное и муниципальное управление», «Менеджмент», «Управление персоналом» и стаж работы на педагогических или руководящих должностях не менее 5 лет, или высшее профессиональное образование и дополнительное профессиональное образование в области государственного и муниципального управления, менеджмента и экономики и стаж работы на педагогических или руководящих должностях не менее 5 лет. 
       Работники Учреждения должны проходить гигиеническую подготовку и переподготовку по программе гигиенического обучения не реже 1 раза в 2 года.

       Воспитатель, включая старшего: Высшее профессиональное образование илисреднее профессиональное образование по направлению подготовки «Образование и педагогика» без предъявления требований к стажу работы либо высшее профессиональное образование или среднее профессиональное образование и дополнительное профессиональное образование по направлению подготовки «Образование и педагогика» без предъявления требований к стажу работы. 
Для старшего воспитателя - высшее профессиональное образование  по направлению подготовки «Образование и педагогика» и стаж работы в должности воспитателя не менее 2 лет. 

     К педагогической деятельности не допускаются лица, лишенные права этой деятельности приговором суда или по медицинским показаниям, а также лица, имевшие судимость за определенные преступления.

Количество сотрудников в МДОУ по штатному расписанию  81,83 

	Единый квалификационный справочник должностей руководителей, специалистов и служащих. Утвержден Министерством здравоохранения и развития РФ приказ от 26.08.2010 № 761 
Постановление администрации городского округа Орехово-Зуево Московской области от 20.12.2010 года № 2041  «Об утверждении стандарта качества предоставления муниципальных услуг в области образования в городском округе Орехово-Зуево»

Штатное расписание, утвержденное начальником Управления образования администрации городского округа Орехово-Зуево



	Требования к материально-техническому обеспечению оказания муниципальной услуги (выполнения работы)
  Площадь, занимаемая Учреждением, должна обеспечивать размещение работников и получателей Услуги и предоставление им Услуг в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями (СанПиН 2.4.1.2660-10).

В здании Учреждения, предоставляющего Услугу, должны быть предусмотрены следующие помещения:

1) площади помещений групповой ячейки для одной возрастной группы: раздевальная (приемная), групповая (игровая), буфетная, спальня, туалетная.

2) специализированные помещения для занятий с детьми, предназначенные для поочередного использования всеми или несколькими детскими группами (музыкальный зал);

3) сопутствующие помещения (в том числе медицинские, пищеблок, постирочная);

4) служебно-бытовые помещения для персонала Учреждения.

Указанные помещения Учреждения должны отвечать санитарно-эпидемиологическим требованиям, обеспечивающим условия для разных видов двигательной, игровой и умственной активности воспитанников (СанПиН 2.4.1.2660-10).

 По размерам (площади) и техническому состоянию помещения Учреждения должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, правил противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых Услуг (в том числе, повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации).

 Техническое оснащение Учреждений.

Учреждение должно быть оснащено оборудованием, аппаратурой и приборами, инвентарем, отвечающими требованиям стандартов, технических условий, других нормативных документов и обеспечивающими надлежащее качество предоставляемой Услуги.

В основной перечень оснащения Учреждения включаются следующее оборудование, аппаратура, приборы и инвентарь:

1) в сопутствующих помещениях - пищеблоках:

электрические печи,

холодильные шкафы,

электросковорода, мясорубка,

прочее оборудование;

2) в сопутствующих помещениях - постирочных (прачечных): стиральные машины;

3) в групповых ячейках:

столы, стулья,

шкафы для одежды,

шкафы для игрового оборудования,

шкафы для пособий, литературы,

кровати и раскладушки,

методическая и детская литература,

технические средства обучения,

игровой и развивающий инвентарь, игрушки;

4) иное оборудование.

Специальное оборудование, приборы и аппаратуру следует использовать строго по назначению в соответствии с эксплуатационными документами, содержать в технически исправном состоянии, которое следует систематически проверять.


	Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы для ДОУ Сан ПиН 2.4.1.2660-10
Постановление администрации городского округа Орехово-Зуево Московской области от 20.12.2010 года № 2041  «Об утверждении стандарта качества предоставления муниципальных услуг в области образования в городском округе Орехово-Зуево»




4.1 Требования к наличию и состоянию имущества
	Вид имущества
	Качественные и (или) количественные требования к имуществу

	
	


4.2 Основания для приостановления исполнения муниципального задания
	
	Основание для приостановления
	Пункт, часть, статья и реквизиты нормативного правового акта

	1.  

2.
	Окончание периода, на который выданы (лишение) разрешительные документы на осуществление образовательной деятельности (лицензия, свидетельство обаккредитация и (или) иное)
	Закон « Об образовании» от 10.07 1992 № 3266 – 1, ст. 33.1.
Закон Московской области от 27.07 2006 № 136/2006-ОЗ




4.3 Основания  для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

	
	Основание для прекращения
	Пункт, часть, статья и реквизиты нормативного правового акта

	1.  
	Ликвидация учреждения
	Закон «Об образовании» ст.34; 
Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении, утвержденное Постановлением Правительства Российской Федерацииот 27.10.2011г. № 2562
Устав муниципального дошкольного образовательного учреждения детского сада  № 31 компенсирующего вида утвержден постановлением Администрации г.о. Орехово-Зуево №  7- р/3 от 23.01.2012г;

статья 61 Гражданского кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ)



	
	Реорганизация учреждения
	Закон «Об образовании» ст.34; 
Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении, утвержденное Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 года № 2562 от 27.10.2011г.

Устав муниципального дошкольного образовательного учреждения детского сада №31 компенсирующего вида; утвержден постановлением Администрации г.о. Орехово-Зуево №  7- р/3 от 23.01.2012г;
статья 61 Гражданского кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ)



	
	Аннулирование лицензии на право ведения образовательной деятельности
	Закон РФ от 10 июля 1992 г. N 3266-1 «Об образовании», статья 33.1,  пункт 24

	
	Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги
	Закон « Об образовании» от 10.07 1992 № 3266 – 1

Закон Московской области от 27.07 2006 № 136/2006-ОЗ



	
	Исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг
	Закон « Об образовании» от 10.07 1992 № 3266 – 1

Закон Московской области от 27.07 2006 № 136/2006-ОЗ
Приказ по Управлению образования администрации городского округа Орехово-Зуево № 112 от 31.01.2012 года «Об утверждении ведомственного перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых физическим и юридическим лицам муниципальными образовательными учреждениями городского округа Орехово-Зуево за счет средств бюджета городского округа Орехово-Зуево




5. Порядок контроля за выполнением муниципального задания
	
	Формы контроля
	Периодичность
	Структурные подразделения администрации городского округа Орехово-Зуево, осуществляющие функции и полномочия учредителя, распорядители средств бюджета городского округа Орехово-Зуев

	
	Контроль в форме выездной проверки
	 по мере необходимости: 

- нарушение обязательных требований, выявленных в результате планового мероприятия по контролю (контроль за устранением выявленных нарушений);

-в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований контрольных, надзорных и правоохранительных органов
	Управление образования администрации городского округа Орехово-Зуево



	
	Контроль в форме камеральной проверки отчетности
	В соответствии с планом-графиком проведения  проверок, но не реже одного раза в квартал, по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания 
	Управление образования администрации городского округа Орехово-Зуево


6. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

6.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый

год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	
	


6.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания
1. Сведения о качестве оказываемой муниципальной услуги (выполняемой работы) предоставляются ежегодно в срок до 1 февраля года, следующего за отчетным;

2. Сведения об объемах оказываемой муниципальной услуги (выполняемой работы) предоставляются ежеквартально в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.

6.3. Иные требования к отчетности об исполнении  муниципального задания: нет

7. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания: нет

Заведующая МДОУ детский сад № 31  компенсирующего вида  ____________________     Л.Н. Молчанова
